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Annonce

La Fondation « Université Francaise en Arménie »
(UFAR) organise un concours pour le poste de
Chargé(e) des relations publiques et des projets
événementiels (remplacant(e)).

PRINCIPALES RESPONSABILITES
Relations publiques et événementiels

e En collaboration avec la Directrice chargée de la
communication, organiser les  éveénements
périodiques de I’UFAR : accueil des étudiants de
premiére année, cerémonie de remise des diplémes,
journée portes ouvertes, Nuit du droit, Nuit de la
francophonie, débats, projections de films,

e Assurer la participation de [I'université aux
événements liés a I’éducation et a I’emploi,

e En collaboration avec le responsable des achats,
effectuer les commandes nécessaires pour les
événements, sélectionner les fournisseurs et veiller
a la disponibilité constante des supports de margque,

e Maintenir le lien avec les étudiants, notamment
avec le Conseil des étudiants, afin de valoriser leurs
activités, de soutenir la communication de leurs
actions, ainsi que de superviser le travail bénévole
dans le cadre des événements.

Relations avec les médias/journalistes

e Collaborer avec la Directrice chargée de la
communication a I’élaboration de différents projets
médiatique,

e Rédiger des communiqués de presse, des courriers,
effectuer des traductions ainsi que des travaux de
rédaction,

e Organiser des conférences de presse, proposer
d’autres événements (réunions, petits déjeuners,
etc.) visant a fidéliser les journalistes, les
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blogueurs, les créateurs de contenu et les
influenceurs.

Activites de veille

e Assurer une veille médias sur I’image de

I’universite,

e Préparer, selon les besoins, des revues de presse
pour la direction et les autres services concernant
les événements liés a I’image de I’'UFAR et dans le
contexte de I’enseignement supérieur arménien,

e Mettre a jour les listes de contacts de I’'UFAR et
maintenir le lien avec ces contacts pour divers
événements et occasions.

QUALIFICATIONS ET COMPETENCES

REQUISES

Formation

e Dipléome de formation supérieure (licence ou
master) en communication, journalisme, langues
étrangeres ou equivalent dans un autre domaine
pertinent a I’emploi.

Expérience

e Expérience fortement souhaitable en organisation
d’événements,

e Expérience souhaitable en relations presse et
communication,

e Expérience souhaitable en marketing.

Compétences

e Maitrise des techniques et des outils rédactionnels,

e Maitrise excellente du francais et de I’arménien a
I’écrit et a I’oral, la maitrise de I’anglais est un
atout,

e Forte réactivité exigée pour
sollicitations urgentes,

e Godt et aptitude a travailler en équipe,

e Force de proposition et sens de I’initiative,

e Disponibilités (les événements peuvent avoir lieu
en soirée ou le week-end),

e Habiletés relationnelles et communicationnelles,

e Polyvalence,

e Capacité de gestion du temps et de respect des
délais.
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PROCEDURE DE DEPOT DE CANDIDATURE

Les participants au concours doivent envoyer CV (en
arménien et en francais) et versions scannees des
diplédmes avant le 07 mai 2026 a l'adresse courriel
job@ufar.am, précisant « Chargé(e) des relations
publiques et des projets événementiels» dans I’objet
du courrier.

Ne seront contactés que les candidats choisis pour
I’entretien.
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